
สํานักงานรัฐมนตรี   กระทรวงมหาดไทย  มีภารกิจเกี่ยวกับราชการทาง
การเมือง    เพื่อสนับสนุนภารกิจของรัฐมนตรี ประสานนโยบายระหวางกระทรวง 
โดยมีอํานาจหนาที่ดังตอไปนี้ 

1) รวบรวมขอมูลและวิเคราะห กลั่นกรองเรื่องเพื่อเสนอตอรัฐมนตรี รวมทั้งเสนอ
ความเห็นประกอบการวินิจฉัยสั่งการของรัฐมนตรี 

2) สนับสนุนการทํางานของรัฐมนตรีในการดําเนินงานทางการเมืองระหวาง
รัฐมนตรี คณะรัฐมนตรี รัฐสภาและประชาชน 

3) ประสานการตอบกระทู  ช้ีแจงญัตติ  รางพระราชบัญญัติ และกิจการอื่นทาง 
การเมือง 

4) ดําเนินการพิจารณาเรื่องรองทุกข รองเรียน หรือรองขอความชวยเหลือตอ
รัฐมนตรี 

5) ปฏิบัติการอื่นใดตามที่กฎหมายกําหนดใหเปนอํานาจหนาที่ของสํานักงาน
รัฐมนตรี หรือตามที่รัฐมนตรีหรือคณะรัฐมนตรีมอบหมาย 

อํานาจหนาที่ของสํานักงานรัฐมนตรี 
สวนราชการ บทบาท/ภารกจิ ลักษณะงาน 

1. กลุมงานบริหาร - งานเลขานุการและงานการประชุม 
- งานบริหารทัว่ไปและงานชวยอํานวยการ 
- ปฏิบัติงานรวมหรือสนับสนุนการ 
   ปฏิบัติงานของหนวยงานอืน่ที่เกีย่วของ   
   หรือที่ไดรับมอบหมาย 
- ประสานงาน วิเคราะห กล่ันกรอง และ 
   เสนอความเห็นในการปฏิบัติภารกิจของ 
   รัฐมนตรี 
- ศึกษา วิเคราะหสถานการณ และตดิตาม 
   ความเคลื่อนไหวทางการเมอืง 
- รายงานผลการปฏิบัติประกอบการ 
   วินิจฉยัส่ังการของรัฐมนตรี 
- ปฏิบัติงานรวม หรือสนับสนุนการ   
   ปฏิบัติงานของหนวยงานอืน่ที่เกีย่วของ 
   หรือที่ไดรับมอบหมาย 

- งานธุรการ งานสารบรรณ  
- งานบริหารบคุคล 
- งานการเงนิ บัญชีและพัสด ุ
- งานกําหนดการเดินทางของรัฐมนตรีฯ 
- งานรายงานสถานการณ เหตุการณ และผลดําเนินงาน 
   ตามคําส่ังหรือนโยบายของรัฐมนตรีฯ 
- งานจัดทําคํากลาว คําบรรยาย ขอส่ังการในงานและ 
   พิธีการตาง ๆ ของรัฐมนตรีฯ 
- งานประสานงานดานยุทธศาสตรของกระทรวง  
   เพื่อติดตามผลดําเนินงานและความกาวหนา พรอม 
   รายงานใหรัฐมนตรีฯ ทราบ 
- งานตรวจสอบและติดตามผลการบริหารงบประมาณ  
   ของกระทรวงใหเปนไปตามนโยบายของรัฐมนตรีฯ 
- งานวเิคราะหขอมูล และสถานการณทางการเมืองที่มี 
   ผลกระทบตอรัฐมนตรีฯ 
- งานที่มิไดระบุวาเปนงานของฝายใดโดยเฉพาะ 
- งานอื่นที่รัฐมนตรี/เลขานกุารรัฐมนตรีมอบหมาย 



สวนราชการ บทบาท/ภารกจิ ลักษณะงาน 
2. กลุมงานการเมือง - ประสานนโยบายระหวางกระทรวง 

- ประสานงานการเมืองของรัฐมนตรี 
- ประสานงานกับรัฐสภา เกีย่วกับงาน 
  ดานนิติบัญญตัิหรือญัตติ กระทูถาม ฯลฯ 
- ดานการประชาสัมพันธ 
- ปฏิบัติงานรวมหรือสนับสนุนการ  
   ปฏิบัติงานของหนวยงานอืน่ที่เกีย่วของ  
   หรือที่ไดรับมอบหมาย 

- งานเสนอเรื่องเขาสูวาระการประชุมคณะรัฐมนตรี 
- งานการประชุมคณะรัฐมนตรี 
- งานแตงตั้งขาราชการการเมืองหรือแตงตัง้บุคคล  
   คณะบุคคลในอํานาจเฉพาะตัวของรัฐมนตรีฯ 
- งานการประชุมรัฐสภา 
- งานญัตติ กระทูถาม และประสานงานการเสนอ 
   รางกฎหมาย 
- งานนดัหมายงานของรัฐมนตรีฯ 
- งานประสานงานดานนโยบายตามบัญชารัฐมนตรีฯ 
- งานอื่นที่รัฐมนตรี/เลขานกุารรัฐมนตรีมอบหมาย 

3. กลุมงานรองทุกข - งานรับเรื่องรองทุกขและงานรับขอรองเรียน    
   ขอความชวยเหลือตอรัฐมนตรีฯ 
- ประสานงาน วิเคราะห กล่ันกรองและเสนอ  
   ความเหน็ในการปฏิบัติภารกิจของรัฐมนตรีฯ 
- ศึกษา วิเคราะหสถานการณ และตดิตามความ 
   เคล่ือนไหวทางการเมือง 
- รายงานผลการปฏิบัติประกอบการวนิิจฉัย 
   ส่ังการของรัฐมนตรี 
- ปฏิบัติงานรวม หรือสนับสนุนการปฏิบัติงาน 
   ของหนวยงานอื่นที่เกีย่วของหรือที่ไดรับ   
   มอบหมาย 

- งานรับเรื่องราวรองทุกขและขอความเปนธรรมตอ   
   รัฐมนตรีฯ 
- งานบันทกึปากคําผูรองทุกข 
-  ตรวจสอบเรือ่งราวรองทุกขตางๆ กอนเสนอ 
   หนวยงานทีเ่กี่ยวของหรือเสนอรัฐมนตรีฯ เพื่อส่ังการ  
- งานจัดทําคํากลาว คําบรรยาย ขอส่ังการในงานและ 
   พิธีการตาง ๆ ของรัฐมนตรีฯ 
- เรงรัดติดตามผลการปฏิบัติงานและแจงผลการดําเนิน- 
   การใหผูรองทุกขหรือหนวยงานที่เกี่ยวของทราบ 
- งานพิจารณาอุทธรณเงินคาทดแทนอสังหาริมทรัพย 
   ในสวนทีเ่กีย่วของกับกระทรวงมหาดไทย    
- งานที่มิไดระบุวาเปนงานของฝายใดโดยเฉพาะ 
- งานอื่นที่รัฐมนตรี/เลขานกุารรัฐมนตรีมอบหมาย 

 


